
SOŠ a SOU Horšovský Týn, Littrowa 122, 346 01 Horšovský 

Týn 
  

Plán práce výchovných poradců na školní rok 
2026/2027 

 

 Měsíc Činnost 

XIII. 

▪ Příprava plánu práce VP, aktuální informace na nástěnky VP v obou budovách 

▪ Převedení žáků s poruchami učení do nového školního roku  

▪ Schůzka členů ŠPP (organizace práce ve šk. r. 2026/2027) 

▪ Organizace zpracování agendy (žádosti, rozhodnutí, IVP, spolupráce s PPP a TU) 

▪ Spolupráce s PPP Domažlice a třídními učiteli 1. ročníků - organizace a zajištění 

adaptačních seminářů pro 1. ročníky studijních oborů a učebních oborů 

▪ Stanovení konzultačních hodin 

▪ Seznámení třídních učitelů s prací a úlohami VP 

▪ Příprava materiálů pro práci TU 

▪ Získávání aktuálních materiálů a informací k činnosti VP 

▪ Vyhodnocení PO a IVP jednotlivých žáků za předešlý školní rok a jeho předání a 

konzultace s pracovníky PPPP Domažlice  

IX. 

▪ Příprava a účast na adaptačních kurzech (spolupráce s PPP Domažlice, paní 

Hendrichovou a novou VP Ing. Manovou) pro všechny první ročníky – seznámení 

s novými žáky 

▪ Monitoring adaptačního procesu nových žáků 

▪ Aktualizace seznamu žáků se speciálními vzdělávacími potřebami (SVP) 

▪ Poradenství v případě poruch chování – výchovné komise, jednání se žáky, popřípadě 

jejich rodiči 

▪ Shromažďování materiálů a zpráv z PPP, pomoc a kontrola při vypracování IVP 

▪ Spolupráce a konzultace s rodiči ohledně IVP 

▪ Vyhledávání talentovaných žáků 

▪ Účast na konferenci „Děti pod tlakem“ v Karlových Varech 

▪ Příprava metodických materiálů pro třídní učitele 

▪ V případě potřeby příprava PLPP pro některé žáky a vyhodnocení výsledků loňských 

PLPP 

▪ Účast na setkání „Okresní kulatý stůl“ (výchovní poradci ZŠ, SŠ a ředitelé SŠ, úřad 

práce, zaměstnavatelé regionu, …) 

▪ Schůzka členů ŠPP (bude se scházet každý měsíc – vzájemná spolupráce) 

X. 

▪ Individuální pohovory se žáky ohroženými neúspěchem nebo s výchovnými problémy 

▪ Spolupráce s PPP, SPC dle potřeb žáků 

▪ Informace o přípravných kurzech na vysoké školy pro studenty koncových ročníků 

▪ Zahájení příprav na volbu povolání (koncové ročníky jednotlivých oborů) 

▪ Průběžně pracovat se žáky s poruchami učení a doplňovat či zařazovat mezi ně žáky, 

kteří dostali Doporučení PO nově, či dodatečně 

▪ Schůzka členů ŠPP 



 Měsíc Činnost 

XI. 

▪ Pedagogická rada – sledování studijních výsledků žáků (talentovaní žáci, 

prospěchově slabí žáci) a jejich chování 

▪ Třídní schůzky – spolupráce s rodiči žáků při vzniklých problémech 

▪ Spolupráce VP a učitelů vyučujících ve třídách se žáky s poruchami učení 

▪ Prezentace školy na různých akcích pořádaných např. hospodářskou komorou 

▪ Informace žákům 9. tříd a jejich rodičům o možnostech studia na naší škole, 

seznámení s jednotlivými studijními i učebními obory – prostřednictvím DOD nebo 

návštěv ZŠ u nás na škole 

▪ Příprava Individuálních vzdělávacích plánů pro žáky s PO na školní rok 2026/2027 - 

kontrola, konzultace a spolupráce s PPP 

▪ Schůzka členů ŠPP 

XII. 

▪ V případě zájmu - beseda se zástupci vysokých škol, prezentace, informace 

o možnostech dalšího studia na VŠ a VOŠ, nabídka škol s nástavbovým studiem 

▪ Podílet se na přípravě dnů otevřených dveří 

▪ Poradenství v případech poruch chování – výchovné komise, vrstevnické programy 

v problémových třídách 

▪ Doplnění metodických materiálů pro třídní učitele, podle jejich potřeb 

▪ Preventivní aktivity – dle potřeby (např. prevence šikany, záškoláctví) 

▪ Schůzka členů ŠPP 

I. 

▪ Příprava maturit (prodloužené časy) pro žáky s PO 

▪ Spolupráce se studentskou radou 

▪ Besedy se žáky IV. ročníků – třídnické hodiny – příprava na maturitu, stresové 

období, efektivní učení, volba povolání 

▪ Přehledy VŠ, VOŠ, materiály k výběru dalšího vzdělávání (např. Atlas školství) 

▪ Pomoc žákům se sebehodnocením – zhodnocení prvního pololetí 

▪ Schůzka členů ŠPP 

II. 

▪ Přihlášky na VŠ, VOŠ, podnikání v oboru 

▪ Příprava maturantů na přijímací řízení (CV, motivační dopis, atd.) 

▪ Schůzka s třídními učiteli – metodická činnost 

▪ Účast na seminářích vypsaných pedagogickým školícím centrem nebo městskými 

úřady pro výchovné poradce 

▪ Schůzka členů ŠPP 

III. 

▪ Pedagogická rada – práce se studenty s výukovými problémy a docházkou 

▪ Beseda úřadu práce pro žáky koncových ročníků 

▪ Spolupráce VP a učitelů vyučujících ve třídách se žáky s poruchami učení a jejich 

zákonnými zástupci 

▪ Spolupráce na přípravě a podpoře žáků s psychickými potížemi 

▪ Schůzka členů ŠPP 

IV. 

▪ Pedagogická rada – sledování studijních výsledků žáků (talentovaní žáci, 

prospěchově slabí žáci) a jejich chování 

▪ Třídní schůzky – spolupráce s rodiči žáků při vzniklých problémech 

▪ Poradenství v případě poruch chování, vrstevnické programy v problémových třídách 

▪ Spolupráce VP a učitelů vyučujících ve třídách se žáky s poruchami učení 

▪ Spolupráce se studentskou radou 

▪ Beseda úřadu práce v Domažlicích pro žáky oborů zakončených maturitní zkouškou 

– příprava absolventů na přechod do dalšího vzdělávání nebo praxe 

▪ Účast na seminářích vypsaných pedagogickým školícím centrem nebo městskými 

úřady pro výchovné poradce 



 Měsíc Činnost 
▪ Schůzka členů ŠPP 

V. 

▪ Podpora při přípravě na maturitu a závěrečné zkoušky 

▪ Pomoc při řešení krizových situací (stres, maturita, selhání) 

▪ Vyhodnocení spolupráce s externími organizacemi 

▪ Spolupráce VP a učitelů vyučujících ve třídách se žáky s PO – klasifikace žáků 

▪ Práce se žáky ohroženými neprospíváním 

▪ Schůzka členů ŠPP 

VI. 

▪ Příprava europasů pro žáky posledních ročníků jednotlivých oborů 

▪ Hodnocení plnění plánu VP a celoroční činnosti, návrh opatření pro příští šk. rok 

▪ Vyhodnocení podpůrných opatření – pro školu i pro PPP 

▪ Předání informací dalším vyučujícím 

▪ Schůzka členů ŠPP 

 

 

Průběžné činnosti 
▪ Informace učitelům: internet, nástěnka VP, schránka důvěry (aktualizace) 

▪ Spolupráce VP a učitelů vyučujících ve třídách se žáky s poruchami učení – 

klasifikace žáků 

▪ Individuální konzultace se žáky a rodiči (na základě potřeby) 

▪ Vedení dokumentace o činnosti VP 

▪ Evidence problémových situací a jejich řešení 

▪ Spolupráce s metodikem prevence, školním psychologem, PPP, OSPOD, vedením 

školy – konzultace, podpora krizových situací, aktuální informace, atd. 

▪ Pomoc při tvorbě IVP 

▪ Dodržování konzultačních hodin výchovného poradce 

▪ Práce se studenty, kteří mají problémy s klasifikací a docházkou 

▪ Práce ve výchovné komisi školy, sledování účinnosti vých. opatření, poradenství 

v případech poruch chování, jednání se žáky, vedením školy, popřípadě s rodiči žáků 

▪ Prevence a krizová intervence – nárůst psychických potíží u žáků – jejich podpora 

▪ účast na školeních či seminářích pro VP, studium aktuální legislativy. 

 

Díky rozšíření týmu ŠPP o novou výchovnou poradkyni Ing. Manovou zajistit spolupráci obou 

VP při činnostech a plnění povinností VP, při řešení problémů a rozdělení agendy. 

 

Konzultační hodiny výchovných poradkyň: 

 

 Mgr. Věry Blacké:       Ing. Michaely Manové 

 

Nádražní ulice č. 43:      Littrowa ulice č. 148: 

Pondělí 8:00 – 12:00 hodin    Úterý  11:00-13:00 hodin 

Pátek  8:00 - 12:00 hodin    Čtvrtek 11:00-13:00 hodin 

po domluvě – kdykoliv     po domluvě - kdykoliv 

 

 

 

V Horšovském Týně dne 1. září 2026        

        

Mgr. Věra Blacká, Ing. Michaela Manová  

                                                                                                     výchovné poradkyně 


